
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                            

 سازمان جمع آوری و فروش اموال تملیکی                                           

 

سازمان حراج خرده فروشی شرکت در  و متقاضیان   کاربران  سند راهنما

 جمع اوری و فروش اموال تملیکی  

 

 

 

 ویرایش یکم 

 1401 اسفند

  



                                                                               

 12 از صفحه

فرآیند برگزاری حراج خرده فروشی  

 اموال تملیکی 
01 

 12 از 1 صفحه

 

 مه تعالی بس

 شماره صفحه ..............................................................................................................فهرست

 1 ................................................................................................................................ مقدمه

 2 ................................................................... دولت  ی کیسامانه تدارکات الکترون  یصفحه اصل 

 4 ........................................................................................................... مت یق  شنهاد ی ارسال پ

 

 

 مقدمه 
المال( یا متعلق به بخش  مزایده فرآیندی است برای فروش یا واگذاری کالا، خدمات یا حقوق دولتی یا متعلق به عام )بیت

 بیشترین قیمت را پیشنهاد کرده باشد.خصوصی به فرد یا افرادی که 

می الکترونیکی دولت  تدارکات  کاربران سامانه  طریقتوانند  کلیه  عمومی در حراج خرده فروشی  های  آگهی  از 

 شرکت نمایند. 

لازم است پیش از آغاز فعالیت در سامانه تدارکات الکترونیکی دولت، مبانی قانونی سامانه )صفحه  

 و مقررات( را مطالعه نمایید. نخست سایت/ سربرگ قوانین 

  



                                                                               

 12 از صفحه

فرآیند برگزاری حراج خرده فروشی  

 اموال تملیکی 
01 

 12 از 2 صفحه

 

 تدارکات الکترونیکی دولت  صفحه اصلی سامانه 

 .مراجعه نمایید  www.setadiran.irبه نشانی سامانه تدارکات الکترونیکی دولت در ابتدا به  -1

به   -2 دسترسی  اصلی  از  پیش    ،هاآگهیجهت  در صفحه  ستاد،  سامانه  به  بر رویورود  فروشی   سامانه  حراج خرده 

 .نمایید کلیک سازمان اموال تملیکی

 
 صفحه اصلی سامانه تدارکات الکترونیکی دولت -1 شکل

 منتقل می شوید.دسته بندی حه صف به   حراج خرده فروشی سازمان اموال تملیکیبا انتخاب  -3

 
 دسته بندی  صفحه -2شکل 

https://setadiran.ir/setad/cms


                                                                               

 12 از صفحه

فرآیند برگزاری حراج خرده فروشی  

 اموال تملیکی 
01 

 12 از 3 صفحه

 

 . مورد نظر خود را انتخاب نمایید موجود دسته بندی یهادسته بندی کالا از بین  -4

، همه آگهی های منتشر شده را مشاهده دارای آگهیهمه دسته بندی های  توانید با انتخاب گزینه  میهمچنین   

 .نمایید

 باشد.فراهم می ،کنید  دسته بندی کالای مورد نظر را جستجودر این صفحه امکان جستجو، از طریق فیلد  

 
 انتخاب دسته بندی کالا -3شکل 

 کلیک نمایید. نمایش آگهی کلید  انتخاب دسته بندی مورد نظربر روی پس از -5

  از  جدیدترین را به ترتیب    سامانه  برد  بر روی  شده منتشرهای  معامله  توانیدمیشوید و  منتقل می  برد متمرکز  سامانهبه    -6

 نمایید. مشاهده ، زمان انتشار نظر

 
 سامانه متمرکز -4 شکل

سند    گوشه سمت چپ، با کلید بر روی آیکون  از ،در رابطه با سامانه برد متمرکز شتر ی ب اطلاعات  افتیدر جهت  

 راهنمای سامانه برد متمرکز را دریافت نمایید.



                                                                               

 12 از صفحه

فرآیند برگزاری حراج خرده فروشی  

 اموال تملیکی 
01 

 12 از 4 صفحه

 

 ارسال پیشنهاد قیمت 

 گردد.امکان فرستادن پیشنهاد برای شما فراهم می  ارسال پیشنهادبا انتخاب و بررسی معامله مورد نظر و انتخاب کلید  -1

 

 ارسال پیشنهادکلید -صفحه آگهی-5 شکل

صورتی -1-1 قبلًا در  به    که  مستقیما  باشید،  شده  سامانه  نتایج  پیشنهاد  ارسالصفحه  وارد  مشاهده  هدایت    و 

 گردید. منتقل می ورود به سامانه، به صفحه در غیر اینصورت شویدمی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                               

 12 از صفحه

فرآیند برگزاری حراج خرده فروشی  

 اموال تملیکی 
01 

 12 از 5 صفحه

 

توانید   -2 می  گر،  مزایده  کارتابل  به  ورود  از  سربرگ  پس  انتخاب  ها   به   حراجبا  آگهی  برد صفحه  عمومی)سامانه  ی 

 دسترسی داشته باشید. متمرکز(

 
 از طریق کارتابل مزایده گر  ی عمومیدسترسی به صفحه آگهی ها-6شکل 

 د.یهدایت می شو  (سامانه برد متمرکزآگهی های عمومی )صفحه به  -3

 
 سامانه برد متمرکز -7شکل 

 آگهی مورد نظر کلیک نمایید. ، ارسال پیشنهادبر کلید  -4

 شوید.میمنتقل  ارسال پیشنهاد و مشاهده نتایج صفحه به   -5



                                                                               

 12 از صفحه

فرآیند برگزاری حراج خرده فروشی  

 اموال تملیکی 
01 

 12 از 6 صفحه

 

   مشاهده نتایجارسال پیشنهاد و 

 باشد. می پیشنهاد قیمت و  اطلاعات اولیه پرداخت  این صفحه دارای دو سربرگ

 سربرگ اطلاعات اولیه پرداخت

باشد. در ادامه نکات  می در معامله مبلغ سپرده حضورو  اسناد معامله، اطلاعات معاملهبخش  سهاین سربرگ شامل 

 گردد. مهم هر بخش تشریح می

 
 اطلاعات اولیه و پرداختسربرگ -ارسال پیشنهاد و مشاهده نتایج-8 شکل

 در این بخش اطلاعات مربوط به مزایده نمایش داده شده است. : اطلاعات معاملهبخش اول  -1

کلید    انتخاب  معامله    جزئیاتمشاهده  با  صفحه  مورد  انتخاب  معامله  مورد  جزئیاتبه  با  مشاهده   کلید  و 

معامله  به صفحه  معامله  جزئیات و    جزئیات  شوید  می  توانید  هدایت  اطلاعات  می  معامله،  اطلاعات مورد 

 .مشاهده نمایید  را  معامله، اطلاعات مالی و اطلاعات زمانی

 

 معامله اطلاعات -9 شکل



                                                                               

 12 از صفحه

فرآیند برگزاری حراج خرده فروشی  

 اموال تملیکی 
01 

 12 از 7 صفحه

 

 
 مشاهده جزئیات مورد معامله  -10شکل 

 

  
 جزئیات معامله  -11شکل 

 

 شود. مشاهده می اطلاعات اسناد معامله، در بخش دوم -2

 
 اسناد معامله -12شکل 



                                                                               

 12 از صفحه

فرآیند برگزاری حراج خرده فروشی  

 اموال تملیکی 
01 

 12 از 8 صفحه

 

بخش    معاملهدر  اسناد    اسناد  هزینه  پرداخت  به  اقدام  باشد،  شده  لحاظ  اسناد  دانلود  بابت  ای  هزینه  که  درصورتی 

 د.ی نمای

 کلیک نمایید.  پیوست اسناد جهت دریافت اسناد بر کلید  

 باشد. سپرده حضور در معامله می غمبل بخش سوم، -3

 
 مبلغ حضور در معامله -13شکل 

باشد می  الزامی  تضمین  پرداخت  به روش  در صورتی که  الکترونیکی  بایست  تضمین  پرداخت  پرداخت  به  اقدام 

 نمایید.

  .را تکمیل نمایید پیشنهاد قیمت  سربرگاطلاعات   غ سپرده حضور در معاملهلپرداخت مبپس از  -4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                               

 12 از صفحه

فرآیند برگزاری حراج خرده فروشی  

 اموال تملیکی 
01 

 12 از 9 صفحه

 

 سربرگ پیشنهاد قیمت 

نکات  می  قیمت   پیشنهادو    اطلاعات کالا/خدمت/اموال غیر منقولاین سربرگ شامل دو بخش   ادامه  باشد. در 

 گردد. مهم هر بخش تشریح می

 
 سربرگ پیشنهاد قیمت -14شکل 

 

 .باشدمی اطلاعات کالا/خدمت/اموال غیر منقولشامل بخش اول این سربرگ  -1

 
 دسترسی به کاتالوگ -15شکل 

شوید  متصل می  مدیریت کالابه سرویس    مشاهده کاتالوگکلید  با انتخاب  کاتالوگ کالاها،  جهت دسترسی به   

 توانید اطلاعات دقیق تری از کالای مورد نظر مشاهده نمایید. و می



                                                                               

 12 از صفحه

فرآیند برگزاری حراج خرده فروشی  

 اموال تملیکی 
01 

 از 10 صفحه

12 

 
 کالای مورد نظر کاتالوگ مشاهده -16شکل 

مشاهده      شده را  پیوستمستندات  توانید  ، میپیوست در صفحه مشاهده کاتالوگ کالای مورد نظر با کلیک بر کلید   

 نمایید.

 
 پیوست مستندات -17شکل 

 مشاهده کاتالوگ منتقل می شوید. .به فرم ،بازگشت با انتخاب کلید 

 باشد. می ارسال پیشنهاد  اطلاعات  شامل  ، پیشنهاد قیمت سربرگ  مبخش دو -2

 
 ارسال پیشنهاد -18شکل 

پدر صورتی که    ارائه  به عددفیلد    توانیدمی  ،باشد  آزاد  شنهادی روش  پیشنهادی  نمایید،  مبلغ  مقداردهی   مبلغ  را 

 . باشد شتری ب  یشنهادی مبلغ پ ن یاز آخر بایستپیشنهادی می



                                                                               

 12 از صفحه

فرآیند برگزاری حراج خرده فروشی  

 اموال تملیکی 
01 

 از 11 صفحه

12 

 شود  یداده م  ش یمحاسبه شده و نما  مبلغ پیشنهادی به عدد، فیلد  باشد  یپلکان  شنهادی روش ارائه پ  که  صورتیدر   

 و قابل تغییر نمی باشد. 

گیری پیشنهاد وجود دارد  ارسال پیشنهاد نمایید و امکان باز پس   مجدداً  توانیدهمچنین تا پایان مهلت ارسال پیشنهاد می 

 پیشنهادهای سایر مزایده گران را مشاهده نمایید.توانید و می

کلید  ،  و شرایط و قوانین مزایده جاری  پذیرش شرایط و ضوابطو    قیمت پیشنهادی  فیلد  پس از درج  

 گردد.می و قابل انتخاب روشن  پیشنهاد 

 کلیک و پیشنهاد خود را به دستگاه اجرایی ارسال نمایید.   پیشنهاد قیمت بر کلید  

 

 ارسال قیمت پیشنهادی  پس از-پیشنهاد سربرگ-19 شکل

  یتی مسائل امن  لی به دل  ،  پرداخت تضامین و    پرداخت هزینه، دانلود اسناد  هایدیبا انتخاب کللازم به ذکر است   

ها انجام    یکنترل  دولت  کارمندان  مداخله  میگرددمیمنع  رسانی  اطلاع  پیغام  از  استفاده  با  درصورتیکه  که  شود، 

این   کشوری  و  دولتی  معاملات  در  کارمندان  و  مجلس  نمایندگان  وزرا،  مداخله  منع  قانون  کنترل  سرویس  خروجی 

است که  باشد   کارمند  مسئول  یا  فرد  است   و  نشده  بروز  وی  اطلاعات  اما  بوده  کارمند  امکان قبلاً   ،

 د نخواهد داشت. ی فرآیند وجوادامه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                               

 12 از صفحه

فرآیند برگزاری حراج خرده فروشی  

 اموال تملیکی 
01 

 از 12 صفحه

12 

 


